PATVIRTINTA

Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos kanclerio 2015 m. kovo 31 d.
potvarkiu Nr. A3-38

ELEKTRONINIO KEITIMOSI DUOMENIMIS SISTEMOS NAUDOJIMO APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Elektroninio keitimosi duomenimis sistemos naudojimo apraSas (toliau — aprasas) nustato
Europos Komisijos ir institucijy, dalyvaujanciy jgyvendinant Prieglobscio, migracijos ir integracijos
fondo (toliau — PMIF) 2014-2020 mety nacionaling programg, patvirtinta Europos Komisijos
2015 m. kovo 20 d. sprendimu Nr. C(2015)1731 galutinis (toliau — programa), duomeny mainy,
naudojant Europos Komisijos jdiegta elektroninio keitimosi duomenimis sistemg (toliau — SFC
2014), tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Atsakingasis darbuotojas — atsakingos arba audito institucijos valstybés tarnautojas arba
pagal darbo sutart] dirbantis darbuotojas, pagal minéty institucijy kompetencijg, nustatyta
Atsakomybés ir funkcijy paskirstymo tarp institucijy, jgyvendinant Prieglobs¢io, migracijos ir
integracijos fondo 2014-2020 m. nacionaling programag, taisyklése, patvirtintose Lictuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2014 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. A1-641
,»Dé€l Atsakomybes ir funkcijy paskirstymo tarp institucijy, jgyvendinant Prieglobs¢io, migracijos ir
integracijos fondo 2014-2020 m. nacionaling programg, taisykliy patvirtinimo* (toliau —
Atsakomybés ir funkcijy paskirstymo taisyklés), ir Prieglobscio, migracijos ir integracijos fondo
2014-2020 mety nacionalinés programos administravimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos
Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2015 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. A1-145 , D¢l
Prieglobs¢io, migracijos ir integracijos fondo 2014-2020 mety nacionalinés programos
administravimo taisykliy patvirtinimo* (toliau — PMIF programos administravimo taisykleés),
vykdantis funkcijas, susijusias su 2014 m. balandzio 16 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamente (ES) Nr. 516/2014, kuriuo jsteigiamas PrieglobsCio, migracijos ir integracijos fondas ir
1§ dalies keiciamas Tarybos sprendimas Nr. 2008/381/EB ir panaikinami Europos Parlamento ir
Tarybos sprendimai Nr. 573/2007/EB ir 575/2007/EB bei Tarybos sprendimas Nr. 2007/435/EB
(OL 2014 L 150 p. 168) (toliau — Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas Nr. 516/2014), 2014
m. balandzio 16 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) Nr. 514/2014, kuriuo
nustatomos Prieglobs¢io, migracijos ir integracijos fondo ir policijos bendradarbiavimo,
nusikalstamumo prevencijos, kovos su juo ir kriziy valdymo finansinés paramos priemonés
bendrosios nuostatos (OL 2014 L 150 p. 112) (toliau — Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas
Nr. 514/2014), nurodyty duomeny ir dokumenty teikimu Europos Komisijai ir (arba) gavimu i$
Europos Komisijos.

2.2. ParaiSka jgyti teises naudotis SFC 2014 (toliau — paraiska) — atsakingojo darbuotojo
uzpildytas apraSo priede nustatytos formos dokumentas d¢l teisiy naudotis SFC 2014 jgijimo.

2.3. SFC 2014 naudotojas — atsakingasis darbuotojas, apraso nustatyta tvarka jgijgs teises
naudotis SFC 2014.
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2.4. SFC 2014 prieigos administratorius — Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministro arba jo jgalioto asmens paskirtas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos (toliau — Ministerija) valstybés tarnautojas arba pagal darbo sutartj dirbantis
darbuotojas, pagal kompetencija vykdantis funkcijas, apimancias paraisky priémimag ir teikima
Europos Komisijai, informacijos apie prisijungimg prie SFC 2014 teikimg atsakingiesiems
darbuotojams ir SFC 2014 naudotojams, atsakingyjy darbuotojy ir SFC 2014 naudotojy
konsultavimg SFC 2014 naudojimo klausimais.

3. Kitos aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2014 m. vasario 19 d. nutarime Nr. 149 ,,Dél institucijy, atsakingy uz Prieglobscio,
migracijos ir integracijos fondo administravimg Lietuvoje, paskyrimo* (toliau — Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2014 m. vasario 19 d. nutarimas Nr. 149), Atsakomybés ir funkcijy
paskirstymo taisyklése, PMIF programos administravimo taisyklése ir 2014 m. liepos 24 d.
Komisijos jgyvendinimo reglamente (ES) Nr. 802/2014, kuriuo pagal Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentg (ES) Nr. 514/2014, kuriuo nustatomos Prieglobs¢io, migracijos ir integracijos
fondo ir policijos bendradarbiavimo, nusikalstamumo prevencijos, kovos su juo ir kriziy valdymo
finansinés paramos priemonés bendrosios nuostatos, nustatomi nacionaliniy programy pavyzdziai ir
Komisijos ir valstybiy nariy elektroninio keitimosi duomenimis sistemos nuostatos bei salygos (OL
2014 L 219, p. 22) (toliau — Komisijos jgyvendinimo reglamentas (ES) Nr. 802/2014).

Il SKYRIUS
SFC 2014 PRIEIGOS ADMINISTRATORIAUS IR JO PAVADUOTOJO PASKYRIMO
PATVIRTINIMAS

4. SFC 2014 prieigos administratorius, prie§ pradédamas vykdyti jam pavestas SFC 2014
prieigos administratoriaus funkcijas, i§ Europos Komisijos turi gauti SFC 2014 prieigos
administratoriaus paskyrimo patvirtinima elektroniniu pastu. SFC 2014 prieigos administratoriaus
paskyrimo patvirtinimas vykdomas atsakingos institucijos vidaus procediiry apraSe nustatyta tvarka.

5. Jei dél tam tikry prieZzas¢iy Europos Komisijos patvirtintas SFC 2014 prieigos
administratorius netenka teisiy vykdyti SFC 2014 prieigos administratoriaus funkcijy ir SFC 2014
prieigos administratoriaus funkcijas pavedama vykdyti kitam ministerijos valstybés tarnautojui arba
pagal darbo sutartj dirban¢iam darbuotojui, naujo SFC 2014 prieigos administratoriaus paskyrimas
elektroniniu pastu patvirtinamas Europos Komisijos ir vykdomas atsakingos institucijos vidaus
procediiry apraSe nustatyta tvarka.

6. Laikinai nesant SFC 2014 prieigos administratoriaus, SFC 2014 prieigos administratoriaus
pavaduotojas vykdo SFC 2014 prieigos administratoriaus funkcijas.

7. SFC 2014 prieigos administratoriaus pavaduotoju gali biiti tik Lietuvos Respublikos
socialinés apsaugos ir darbo ministro arba jo jgalioto asmens paskirtas Ministerijos valstybés
tarnautojas arba pagal darbo sutartj dirbantis darbuotojas.

8. SFC 2014 prieigos administratorius apie SFC 2014 prieigos administratoriaus pavaduotojo
paskyrimg informuoja Europos Komisija elektroniniu pastu ir elektroniniu pastu gauna i§ jos SFC
2014 prieigos administratoriaus pavaduotojo paskyrimo patvirtinima.
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111 SKYRIUS
SFC 2014 PRIEIGOS ADMINISTRATORIAUS FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. SFC 2014 prieigos administratorius atlieka $ias su SFC 2014 naudojimu susijusias funkcijas:

9.1. priima i$ atsakingyjy darbuotojy paraiska ir jg jvertings registruoja SFC 2014 duomenis apie
SFC 2014 naudotojus;

9.2. pagal savo kompetencijg konsultuoja atsakinguosius darbuotojus ir SFC 2014 naudotojus
SFC 2014 naudojimo klausimais;

9.3. SFC 2014 registruoja informacijg apie SFC 2014 naudotojy kontaktiniy duomeny (telefono
numerio, elektroninio pasto adreso ir pan.) pasikeitimus, apie SFC 2014 naudotojy teisiy vykdyti
funkcijas, susijusias su SFC 2014 naudojimu, netekimg arba apie Siy funkcijy pasikeitima;

9.4. elektroniniu pastu ec-sfc2014-info@ec.europa.eu ar Kkitu Europos Komisijos nurodytu
elektroniniu pastu teikia Europos Komisijai savo ir prireikus i§ SFC 2014 naudotojy gautas pastabas
deél SFC 2014 veikimo bei pasitlymus dél SFC 2014 tobulinimo;

9.5. informuoja Europos Komisijg apie jvykius, kurie gali pazeisti SFC 2014 sauguma;

9.6. informuoja Europos Komisijg apie bet kokius pasikeitimus, turincius poveikj atlikti apraSo
9.1-9.5 papunkciuose nurodytas prievoles.

10. SFC 2014 prieigos administratorius teisés akty nustatyta tvarka atsako uZ neteiséta jo
gaunamy SFC 2014 naudotojy duomeny atskleidima.

IV SKYRIUS
TEISIU NAUDOTIS SFC 2014 JGIJIMAS

11. Teise naudotis SFC 2014 turi atsakingos ir audito institucijy atsakingieji darbuotojai, kurie
privalo jgyti teises naudotis SFC 2014. Norint gauti teises naudotis SFC 2014, registruojamasi
Europos Komisijos autentifikacijos tarnybos interneto svetaingje (European Commission
Authentication Service (ECAS)) adresu https://webgate.ec.europa.eu/cas. Atsakingajam darbuotojui,
uzsiregistravusiam Europos Komisijos autentifikacijos tarnybos interneto svetainéje, suteikiamas
unikalus Europos Komisijos autentifikacijos tarnybos naudotojo vardas.

12. Audito institucija dél valstybés tarnautojo arba pagal darbo sutartj dirbancio darbuotojo,
gavusio Europos Komisijos autentifikacijos tarnybos naudotojo varda, kreipiasi | atsakingg
institucija ir elektroniniu pastu pateikia paraiSka. ParaiSkoje nurodoma, su kokiais Europos
Parlamento ir Tarybos reglamente Nr. 514/2014 nurodytais duomenimis ir dokumentais
atsakingajam darbuotojui pagal kompetencija pavesta dirbti ir kokius veiksmus SFC 2014 pavesta
atlikti.

13. Audito institucijos atsakingojo darbuotojo parengta paraiska elektroniniu paStu pateikiama
atsakingos institucijos SFC 2014 prieigos administratoriui.

14. Atsakingos institucijos valstybés tarnautojas arba pagal darbo sutartj dirbantis darbuotojas,
norédamas gauti SFC 2014 naudotojo teises, kreipiasi i SFC 2014 prieigos administratoriy
vadovaudamasis atsakingos institucijos vidaus procediiry aprase nustatyta tvarka.

15. SFC 2014 prieigos administratorius, jvertings gautg paraiSka, priima sprendimg ir, jei
paraiSkoje nenustatoma neatitikimy, per 5 darbo dienas nuo paraiskos gavimo registruoja SFC 2014
duomenis, reikalingus SFC 2014 naudotojui uZregistruoti. Jei paraiSkoje nustatoma neatitikimy, ji
grazinama paraiSka pateikusios institucijos atsakingajam darbuotojui nurodant neatitikimus.
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16. Jei paraiska yra tinkama, SFC 2014 prieigos administratorius SFC 2014 uzregistruoja
paraiSka pateikusj atsakingajj darbuotoja kaip SFC 2014 naudotojg ir pateiktg paraiska saugo teisés
akty nustatyta tvarka.

17. Europos Komisijai patvirtinus atsakingojo darbuotojo teises naudotis SFC 2014, atsakingasis
darbuotojas ir SFC 2014 prieigos administratorius tuo paciu metu elektroniniu pastu i§ Europos
Komisijos gauna praneSimus apie teisiy naudotis SFC 2014 jgijimo patvirtinima.

18. SFC 2014 naudotojams skirtos naudojimosi SFC 2014 instrukcijos yra skelbiamos SFC 2014
pagalbos interneto svetainéje http://ec.europa.eu/sfc/en/2014/home.

V SKYRIUS
SFC 2014 NAUDOTOJU VAIDMENYS, LEIDIMAI IR ATSAKOMYBE

19. Pildydamas paraiskos formg, atsakingasis darbuotojas, atsizvelgdamas ] tai, su kokiais
Europos Parlamento ir Tarybos reglamente Nr. 514/2014 nurodytais duomenimis ir dokumentais
pagal kompetencija jam pavesta dirbti, gali pasirinkti tik vieng i§ Siy SFC 2014 naudotojo
vaidmeny:

19.1. atsakingos institucijos atsakingasis darbuotojas turi pasirinkti SFC 2014 naudotojo
vaidmenj ,,Valstybés narés atsakingos institucijos (angl. Member State Responsible Authority)*;

19.2. audito institucijos atsakingasis darbuotojas turi pasirinkti SFC 2014 naudotojo vaidmen;j
,» Valstybés narés audito institucijos (angl. Member State Audit Authority)™.

20. Pildydamas paraiSkos forma, atsakingasis darbuotojas, atsizvelgdamas | tai, su kokiais
Europos Parlamento ir Tarybos reglamente Nr. 514/2014 nurodytais duomenimis ir dokumentais
pagal kompetencija jis turi teis¢ dirbti, gali pasirinkti Siuos SFC 2014 naudotojo leidimus:

20.1. leidimg ,,Perzitréti (angl. Read), kuris leidzia perzitréti duomenis ir dokumentus bei jy
pakeitimus;

20.2. leidimg ,,Redaguoti (angl. Update)“, kuris leidzia perzitréti, sukurti, atnaujinti, Salinti,
patvirtinti duomenis ir dokumentus bei jy pakeitimus;

20.3. leidimg ,Pateikti (angl. Send)“, kuris leidzia perzitréti, sukurti, atnaujinti, Salinti,
patvirtinti ir Europos Komisijai i§siysti duomenis ir dokumentus bei jy pakeitimus.

21. Jei audito institucijos SFC 2014 naudotojas netenka teisiy vykdyti su SFC 2014 naudojimu
susijusiy funkcijy arba pasikei€ia Sios funkcijos ar jo kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio paSto adresas ir pan.), audito institucija ne veliau kaip per 5 darbo dienas apie tai
elektroniniu paStu turi informuoti atsakingos institucijos SFC 2014 prieigos administratoriy,
uzpildydama paraiskos forma.

22. Atsakingos institucijos SFC 2014 naudotojas, netekes teisiy vykdyti su SFC 2014 naudojimu
susijusiy funkcijy ar kai pasikeicia Sios funkcijos arba jo kontaktiniai duomenys (telefono numeris,
elektroninio pasSto adresas ir pan.), kreipiasi } SFC 2014 prieigos administratoriy vadovaudamasis
atsakingos institucijos vidaus procediiry aprase nustatyta tvarka.

23. SFC 2014 naudotojas turi teise teikti pastabas dél SFC 2014 veikimo ir (ar) pasiiilymus dél
SFC 2014 tobulinimo tiesiogiai Europos Komisijos pagalbos centrui elektroniniu pastu ec-sfc2014-
info@ec.europa.eu ar kitu Europos Komisijos nurodytu elektroniniu pastu arba SFC 2014 prieigos
administratoriui, kuris pateikia pastabas ir (ar) pasitilymus Europos Komisijai.

24. SFC 2014 naudotojas atsako uz Europos Komisijai naudojant SFC 2014 teikiamy duomeny
ir dokumenty kokybe, tiksluma ir pateikima laiku.
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25. SFC 2014 naudotojas teisés akty nustatyta tvarka atsako uz neteisétg 1§ SFC 2014 gaunamos
informacijos tvarkymg ir atskleidima.

26. SFC 2014 naudotojas saugo SFC 2014 naudotojo prisijungimo vardg ir prisijungimo
slaptazodj ir niekam jy neatskleidzia. Uz visus veiksmus, atliktus naudojantis SFC 2014 naudotojo
prisijungimo vardu ir prisijungimo slaptazodziu, SFC 2014 naudotojas atsako asmeniskai.

VI SKYRIUS
PRISIJUNGIMAS PRIE SFC 2014

27. SFC 2014 naudotojas, elektroniniu pastu gaves praneSimg apie teisiy naudotis SFC 2014
jgijimo patvirtinimg, gali prisijungti prie SFC 2014 paraiskoje nurodytais prisijungimo prie
SFC 2014 testavimo ir realios aplinkos adresais, naudodamas unikaly Europos Komisijos
autentifikacijos tarnybos naudotojo vardg ir SFC 2014 naudotojo prisijungimo slaptazod;.

28. SFC 2014 naudotojas, vadovaudamasis apraSo 18 punkte nurodytomis naudojimosi
SFC 2014 instrukcijomis, gali pasikeisti SFC 2014 naudotojo prisijungimo slaptazod] dar
nepasibaigus slaptazodzio galiojimo terminui.

29. SFC 2014 naudotojas, pamirses ar kitu biidu prarades SFC 2014 naudotojo prisijungimo
slaptazodj, vadovaudamasis apraso 18 punkte nurodytomis naudojimosi SFC 2014 instrukcijomis,
turi kreiptis 1 Europos Komisijg su praSymu suteikti nauja SFC 2014 naudotojo prisijungimo
slaptazod;.

VIl SKYRIUS
DUOMENU IR DOKUMENTU TEIKIMAS NAUDOJANT SFC 2014

30. Atsakinga ir audito institucijos, vadovaudamosi aprasu, pagal kompetencija rengia ir tvirtina
vidaus procediiry aprasSus, kuriuose nustato detalia Europos Parlamento ir Tarybos reglamente
Nr. 514/2014 nurodyty duomeny ir dokumenty teikimo Europos Komisijai naudojant SFC 2014
tvarka institucijose, uztikrina jy atitiktj aprasui ir vadovavimasi jomis.

31. Uz informacijos vedima ir jos pateikimg Europos Komisijai naudojant SFC 2014 yra
atsakingi atskiri (ne tie patys) atsakingi darbuotojai (t. y. vienas atsakingasis darbuotojas duomenis
suveda ] SFC 2014, o kitas atsakingasis darbuotojas, juos patikrings, pateikia Europos Komisijai
naudodamas SFC 2014), kaip to reikalaujama Komisijos jgyvendinimo reglamente (ES)
Nr. 802/2014. Esant poreikiui ar kilus papildomy klausimy, SFC 2014 naudotojai gali kreiptis i
SFC 2014 prieigos administratoriy ir (ar) ] Europos Komisijos pagalbos centrg elektroniniu pastu
ec-sfc2014-info@ec.europa.eu.

VIl SKYRIUS
SFC 2014 SAUGUMO REIKALAVIMAI

32. SFC 2014 sauga uztikrinama vadovaujantis Ministerijos informacinés sistemos saugos
politika reglamentuojanciais teisés aktais, uz kuriy jgyvendinima atsakingas Ministerijos saugos
igaliotinis.
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IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. SFC 2014 naudotojai Europos Parlamento ir Tarybos reglamente Nr. 514/2014 nurodytus
duomenis ir dokumentus bei Siy dokumenty pakeitimus SFC 2014 sukuria, atnaujina, Salina,
patvirtina, perzitri ir naudodami SFC 2014 issiunc¢ia Europos Komisijai, vadovaudamiesi apraso 18
punkte nurodytomis naudojimosi SFC 2014 instrukcijomis.

34. Dokumenty pateikimo Europos Komisijai data laikoma ta data, kurig SFC 2014 naudotojas
i$siunc¢ia Europos Komisijai dokumentus naudodamas SFC 2014.

35. Kai atsiranda nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybiy ir kai SFC 2014 veikimas
sutrikes arba prie SFC 2014 nejmanoma prisijungti ilgiau kaip vieng darbo dieng paskuting savaite
prieS teisés akty nustatytg informacijos pateikimo terming arba penkias darbo dienas kitu metu,
SFC 2014 naudotojas gali Europos Parlamento ir Tarybos reglamente Nr. 514/2014 nurodytus
duomenis ar dokumentus Europos Komisijai pateikti spausdintus. Duomeny ar dokumenty
pateikimo Europos Komisijai data laikoma pasSto antspaudo data. ISnykus nenugalimos jégos (force
majeure) aplinkybéms, SFC 2014 naudotojas nedelsdamas iSsiuncia Europos Komisijai reikalingus
duomenis ar dokumentus naudodamas SFC 2014.




